Tutoriel

Préalablement, vous avez déja créé un compte utilisateur et avez rentré votre identifiant famille. Vous étes maintenant
connectés a votre Espace personnel.

T Nous vous invitons ensuite a suivre les étapes ci-dessous :



Accédez a votre Espace-Citoyens
via 'adresse suivante : www.marlyleroi.fr/Espace-citoyen
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Créer mon espace

Renseignez votre identifiant famille ainsi que votre mot
de passe dans I'encart de connexion. 2
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Cliquez sur « Gestion des réservations »
et sélectionnez I’enfant concerné

Bonjour Madame FRASER-TEST.
Diernigre connexion le Z7/05/2024 3 17:32

[ mow accuen nouveLLE pémancie () acruaumes |2 eomon o pocuments [ wros pramiaues

MON ESPACE_ MON TABLEAU DE BORD
Claire FRASER-TEST

= -
2 ALLEE CLAUDE MONET e = [ €-
@ @ E? o =2
Mes Mes

78160 Marly-le-Roi
06 06 06 06 01 Historique Mes factures Mes Documents & Mes
06 06 06 06 06 demandes documents coordonnées télécharger prelévem ents

200w @ e % oomse  INFORMATIONS SANTE - INSCRIPTIONS - RESERVATIONS - AUTORISATIONS

{:D_REPRESENTANTS .'.-‘ r.--—':> |_-=j i) o 3 '\\' Inscriptions
) @ i = Q E ﬁ_ﬁ Ca_lelie;s

m Réservations  Informations Gérer vos Signaler une Inscriptions Inscriptions Inscriptions
- santé autorisations absence scolaires études E.M.S. Ecoles

actualités

RESERVATIONS

‘ Jamie ACCUEILS PERISCOLAIRES ET RESTAURATION SCOLAIRE Elementaire Rostand du 02/09/2024 au 04/07/2025

Louis

= @ Cliquez sur « Accueils périscolaires et restauration scolaire
du 02/09/2024 au 04/07/2025 »

Rés tions




a . . Bonjour Madame FRASER-TEST.
MON ACCUEIL NOUWVELLE DEMARCHE . ACTUALITES E EDITION DE DOCUMENTS E INFOS PRATIQUES Demidre connexion le 27/05/2024 & 17:37

_ SC(EILMRE Durée .%ppmximative de
RESERVATIONS ET ANNULATIONS DES ACCUEILS (0} EET; ;emmher

[
Jamie - ACCUEILS PERISCOLAIRES ET RESTAURATION SCOLAIRE
LA DEMARCHE

Les réservations et annulations d’activités

Les réservations se font en ligne depuis votre espace personnel, 7 j/7 et 24 h/24. Elles vous permettent de planifier, modifier ou annuler vos réservations en toute sérénité.
La seule condition est de respecter un délai de prévenance de 7 jours avant la date de modification souhaitée.

.-_:E\*m Vos réservations permettent d'ajuster au mieux nos besoins d'encadrement et le nombre de repas a préparer
+  en fonction des effectifs d’enfants présents : nous vous invitons a réserver uniguement les temps pour lesquels votre enfant sera réellement présent

afin d'éviter toute réservation non consomm ée ou tout blocage de places inutile.

L
Une demande de derniére minute ? Un besoin lié a un imprévu 7 L'accueil de votre enfant reste possible
+ Pour toute demande sans réservation préalable ou hors délali, il est im pératif de transm ettre un mail & scolaire@marlyleroi.fr et de présenter un justificatif (atrescation employeur en cas de modification

de congés ou deplanning de travail, reprise d’un nouvel emploi...)
+ Un accueil réservé mais non utilisé sera facturé, sauf sur présentation d'un justificatif.

Vous avez la possibilité de nous transmettre au plus tard le dernier jour du mois concerné, le justificatif correspondant a I'absence de votre enfant. Il peut &tre transmis par mail & 'adresse scolaire@marlyleroi.fr

ou au pole accueil en mairie. Tout justificatif transmis directement a I'école, ne sera pas pris en com pte

Renseignements :

Le pdle accueil de la Direction des Services & la Population
de ia ville de Many le Roi

01.30.61.60.33 - scolaire@marlyleroi.ir

ANNULER LA DEMARCHE COMMENCER =
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$électionnez les jours de option 1

Pour une fréquentation occasionnelle par exemnple, cochez case par

présence de votre enfant 7 % case les jours de fréquentation souhaités (ou décocher si besain

d'annuler).
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sur « Appliquez une périodicité ». Un calendrier
s'affiche, sur lequel vous pouvez choisir une
2amauaa date de début et de fin. Vious pourrez également
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P
ik
goao
¥
]
ooo
f
1
i
ooo
[
§
i’

ooo

O

i T H T
ooo
Ea‘i
goao
f
oo
Ha‘i
ooo
[

E
= 8F :F 2z ¢ s M. N
e O A LT T S TG SIS SUT QULTS ST

= o == == S |= =
o e Quelle que soit l'option choisie, vous pouvez décocher case par case si vous
- f _ souhaitez enlever ponctuellement un ou plusieurs jours de fréquentation.

 em———]
I
Option 1

Une fois les jours souhaités
sélectionnés, cliquez sur 5
@ Aller a I'etape 2 ».
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Accédez au récapitulatif
de votre demande

_ SCOLAIRE Durée approxim ative de

RESERVATIONS ET ANNULATIONS DES ACCUEILS Te) come demerche:

u 5 mn
Jamie - ACCUEILS PERISCOLAIRES ET RESTAURATION SCOLAIRE
2 - LE RECAPITULATIF

o o 5

ANNULER LA DEMARCHE <« RETOUR A L'ETAPE 1 VALIDER

Le demandeur Jamie - ACCUEILS PERISCOLAIRES ET RESTAURATION SCOLAIRE - du 02/09/2024 au
04/07/2025 - Elementaire Rostand - Accueils périscolaires et restauration scolaire
. lundi 02/09/2024
Repas Si tout est correct,
La demande

cliquez sur « Valider ».

Sinon, choisissez
« Retour & l'étape 1 ».

VOUS POURREZ VISUALISER UN APERCU DES JOURS

DE PRESENCE SELECTIONNEES OU DES ANNULATIONS




Enregistrement de votre demande de réservation

NOUS AVONS BIEN ENREGISTRE VOTRE DEMANDE

DEMANDE W' 177068 J
mai 10:5] sEE_ SCOLAIRE Réservations et annulations des accueils 'I?tée Q
2024 () Jamie - ACCUEILS PERISCOLAIRES ET RESTAURATION SCOLAIRE - Elementaire Rostand - le 02/00/2024

positivem ent

Votre réservation est validée.

RETOUR A L'ACCUEIL
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Annuler une réservation

Afin de pouvoir annuler une réservation précédemment effectuée, revenez au niveau
des plannings et décochez les joumées non souhaitées.

ANMNULER LA DEMARCHE ALLER A L'ETAPE 2 =

Jamie - ACCUEILS PERISCOLAIRES ET RESTAURATION SCOLAIRE - du 02/09/2024 au 04/07 /2025 - Elementaire Rostand - Accueils périscolaires et
restauration scolaire

™ Semaine | #4 Mois Réservations du 02/09/2024 au 02/07/2025 Septembre 2024 p Appliguer une périodicité
|:| Modifications spportées ici Reszervalions antérieures en aftente oinstruction Tout cocher [/ Tout
décocher
LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI

02/09 03/09 04/09 05/09 06/09

Repas Matin D Journée D Matin D Matin D

Soir Q Repas D Matin D Repas D Repas D
Soir D Soir D Soir D

DECOCHER L'ACCUEIL PERISCOLAIRE OU REPAS QUE VOUS SOUHAITEZ ANNULER,

N’OUBLIEZ PAS DE VALIDER VOTRE DEMARCHE D’ANNULATION A LETAPE 2.




BESOIN D’AIDE?

Vous avez besoin d'aide pour utiliser ’Espace-citoyens
ou vous n'avez pas votre « clé enfance # ?

Le Péle accueil de la Direction des $ervices a la
Population est & votre écoute au 01.30.61.60.33 ou par
mail a 'adresse : scolaire®marlyleroi.fr

MAIRIE DE MARLY-LE-ROI
Place du Général de Gaulle
78160 MARLY-LE-ROI

HORAIRES
Du lundi au vendredi :
8h30 - 12hoo0
13h30 - 17h30




